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1.ท่ีมา 

ดวยปจจุบันมีกฎหมายวาดวยการอนุญาตจํานวนมาก กําหนดใหการประกอบกิจการของประชาชน

ตองผานการอนุมัติ การอนุญาต การออกใบอนุญาต การข้ึนทะเบียน และการแจงในการอนุญาตดําเนินการ

ตางๆ จะตองติดตอกับสวนราชการหลายแหง อีกท้ังกฎหมายบางฉบับไมไดกําหนดระยะเวลาเอกสาร 

และหลักฐานท่ีจําเปน รวมถึงข้ันตอนในการพิจารณาไวอยางชัดเจน ทําใหเกิดความเครือ ไมชัดเจน อันเปน

การสรางภาระแกประชาชนอยางมากและเปนอุปสรรคตอการเพ่ิมขีดความสามารถในการประกอบธุรกิจของ

ประเทศในเวทีการคาโลก คณะรักษาความสงบแหงชาติไดประชุมปรึกษาลงมติใหเสนอรางพระราชบัญญัติการ

อํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ..... ตอสภานิติบัญญัติแหงชาติ หัวหนาคณะ

รักษาความสงบแหงชาติจึงไดใชอํานาจนายกรัฐมนตรีและคณะรัฐมนตรีตามมาตรา ๔๓ วรรคสอง ของ

รัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย (ฉบับชั่วคราว) พุทธศักราช ๒๕๕๗ เสนอรางพระราชบัญญัติดังกลาวตอ

สภานิติบัญญัติแหงชาติพิจารณาเปนเรื่องเรงดวน 

 สภานิติบัญญัติแหงชาติ ในการประชุม ครั้งท่ี ๒๕/๒๕๕๗ เม่ือวันพฤหัสบดีท่ี ๒๐ พฤศจิกายน๒๕๕๗ 

ไดพิจารณารางพระราชบัญญัติดังกลาวแลว ลงมติเห็นสมควรประกาศใชเปนกฎหมาย นายกรัฐมนตรีไดนํา 

รางพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ...... ข้ึนทูลเกลา

ทูลกระหมอมถวายแดพระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว เพ่ือทรงลงพระปรมาภิไธย 

ในการนี้ พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัวทรงลงพระปรมาภิไธย เม่ือวันท่ี ๑๖ มกราคม ๒๕๕๘ และมี

การประกาศในราชกิจจานุเบกษา เม่ือวันท่ี ๒๒ มกราคม ๒๕๕๘  

พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ 

มีสาระสําคัญท่ีเก่ียวของกับการจัดทําคูมือสําหรับประชาชน ดังนี้ 

มาตรา ๗ วรรคหนึ่ง กําหนดใหกรณีท่ีมีกฎหมายกําหนดใหการกระทําใดจะตองไดรับอนุญาต 

ผูอนุญาตจะตองจัดทําคูมือสําหรับประชาชน ซ่ึงอยางนอยตองประกอบดวย หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไข (ถามี)  

ในการยื่นคําขอ ข้ันตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตและรายการเอกสารหรือหลักฐานท่ีผูขออนุญาต 

จะตองยื่นมาพรอมกับคําขอและจะกําหนดใหยื่นคําขอผานทางอิเล็กทรอนิกสแทนการมายื่นคําขอดวยตนเองก็ได 

มาตรา ๗ วรรคสอง คูมือสําหรับประชาชนตามวรรคหนึ่งใหปดประกาศไว ณ สถานท่ีท่ีกําหนดใหยื่น

คําขอ และเผยแพรทางสื่ออิเล็กทรอนิกส และเม่ือประชาชนไดสําเนาคูมือดังกลาวใหพนักงานเจาหนาท่ี 

จัดสําเนาให โดยจะคิดคาใชจายตามควรแกกรณีก็ได ในกรณีเชนนั้น ใหระบุคาใชจายดังกลาวไวในคูมือสําหรับ

ประชาชนดวย 

มาตรา ๗ วรรคสาม กําหนดใหเปนหนาท่ีของคณะกรรมการการพัฒนาระบบราชการตรวจสอบ

ข้ันตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตท่ีกําหนดตามวรรคหนึ่งวาเปนระยะเวลาท่ีเหมาะสมตาม

หลักเกณฑและวิธีการบริหารกิจการบานเมืองท่ีดีหรือไม ในกรณีท่ีเห็นวาข้ันตอนและระยะเวลาท่ีกําหนดดังกลาว 

ลาชาเกินสมควร ใหเสนอคณะรัฐมนตรีเพ่ือพิจารณาและสั่งการใหผูอนุญาตดําเนินการแกไขใหเหมาะสม

โดยเร็ว 
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มาตรา ๑๗ ใหผูอนุญาตจัดทําคูมือสําหรับประชาชนตามมาตรา ๗ ใหเสร็จสิ้นภายในหนึ่งรอยแปดสิบวัน 

นับแตวันท่ีพระราชบัญญัตินี้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

2.วัตถุประสงคของการจัดทําแนวทางการจัดทําคูมือสําหรับประชาชน 

๒.๑ เพ่ือเปนการอํานวยความสะดวกในการติดตอขอรับบริการของประชาชน โดยใหมีขอมูลท่ีชัดเจน

เก่ียวกับหลักเกณฑ วิธีการ ข้ันตอน ระยะเวลา เอกสารหรือหลักฐานท่ีใชประกอบคําขอ สถานท่ีใหบริการ 

๒.๒ เพ่ือลดตนทุนในการมาติดตอขอรับบริการประชาชน 

2.3 เพ่ือยกระดับการพัฒนาการใหบริการของหนวยงานภาครัฐ และเพ่ิมขีดความสามารถในการ

แขงขันของประเทศ 

2.4 เพ่ือสรางความโปรงใสในการปฏิบัติงานของหนวยงานรัฐ 

๓. คําจํากัดความ 

“การบริการประชาชน" หมายถึง การดําเนินการใหบริการประชาชนของหนวยงานของรัฐจนแลว

เสร็จตามคําขอ การยื่นคําขอนี้เปนการยื่นคําขอตามท่ีมีกฎหมาย กฎระเบียบ ขอบังคับ ใหหนวยงานกําหนดให

ผูรับบริการตองยื่นคําขอกอนดําเนินการใด ไดแก การอนุญาต การออกใบอนุญาต การอนุมัติ การจดทะเบียน 

การข้ึนทะเบียน การข้ึนทะเบียน การรับแจง การใหประทานบัตรและการใหอาชญาบัตร 

“ผูรับบริการ" หมายถึง ประชาชนผูมารับบริการโดยตรงหรือหนวยงานภาคเอกชนท่ีมารับบริการจาก

หนวยงานของรฐั 

"หนวยงานของรัฐ" ประกอบดวย สวนราชการ จังหวัด องคกรปกครองสวนทองถ่ิน รัฐวิสาหกิจ 

องคการมหาชน และหนวยงานของรัฐรูปแบบใหม" 

"เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ" หมายถึง พนักงานหรือขาราชการของราชการสวนทองถ่ินหรือราชการ 

สวนภูมิภาคท่ีถูกมอบหมายใหรับผิดชอบงานนั้น 

"เจาพนักงานทองถิ่น” หมายถึง นายกองคการบริหารสวนจังหวัด นายกองคการบริหารสวน 

ตําบล นายกเทศมนตรี ผูวาราชการกรุงเทพมหานคร นายกเมืองพัทยา หัวหนาผูบริหารขององคกรปกครอง 

สวนทองถ่ิน 

  



คูมือสําหรับประชาชน 

กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตาํบลหนองขนาน 
3 

 

๔. แนวคิดและหลักการ 

แนวคิดและหลักการของการจัดทําคูมือสําหรับประชาชนตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวก

ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ ไดนําหลักการของการบริหารกิจการบานเมืองท่ีดีมาเปน

หลักการสําคัญ ไมวาจะเปนการลดตนทุนของประชาชนและเพ่ิมประสิทธิภาพในการใหบริการของภาครัฐ 

การสรางใหเกิดความโปรงใสในการปฏิบัติราชการ โดยการลดการใชดุลยพินิจของเจาหนาท่ี เปดเผยข้ันตอน 

ระยะเวลาใหประชาชนทราบ เพ่ือเปาหมายอันเปนหัวใจสําคัญ คือ การอํานวยความสะดวกใหแกประชาชน 

๔.๑ ความหมายของคูมือสําหรับประชาชน 

เปนคูมือท่ีแสดงใหประชาชนรับทราบขอมูลท่ีชัดเจนในการติดตอขอรับบริการจากหนวยงาน 

ความสะดวกใหแกประชาชนของรัฐวามีหลักเกณฑ วิธีการ ข้ันตอน ระยะยะเวลา เอกสารและหลักฐานท่ี

จําเปนอยางไร เพ่ือเปนการอํานวย 

๔.๒ ขอบเขตการดําเนินการ 

หนวยงานของรัฐท่ีมีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอบังคับ กําหนดใหประชาชนตองขออนุญาตจดทะเบียน

ข้ึนทะเบียน หรือแจงกอนจะดําเปนการใดๆ ตองจัดทําคูมือสําหรับประชาชน 

๔.๓ วัตถุประสงคในการจัดทําคูมือสําหรับประชาชน 

การจัดทําคูมือสําหรับประชาชนมีวัตถุประสงคดังนี้ 

๑) เพ่ือเปนการอํานวยความสะดวกในการติดตอของรับบริการของประชาชนโดยใหขอมูลท่ีชัดเจน

เก่ียวกับหลักเกณฑ ข้ันตอน ระยะเวลา คาใชจาย เอกสารหรือหลักฐานท่ีใชประกอบคําขอ 

2) เพ่ือยกระดับการพัฒนาการใหบริการของเทศบาลตําบลหนองขนาน 

3) เพ่ือสรางความโปรงใสในการปฏิบัติงาน 

  



คูมือสําหรับประชาชน 

กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตาํบลหนองขนาน 
4 

 

งานท่ีใหบริการ             การยืนยันสิทธแิละยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตําบลหนองขนาน 

ขอบเขตการใหบริการ                        

ระยะเวลาเปดใหบริการ : วันจันทร ถึง วันศุกร ตั้งแตเวลา 08.30 - 16.30 น.  

(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  

โทรศัพท 0-3247-3681 ตอ 3058        

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการจายเบี้ยยังชีพผูสูงอายุชององคกรปกครองสวน

ทองถ่ิน พ.ศ. 2556 ขอ 7 บุคคลใดท่ีมีอายุครบหกสิบปบริบูรณใหยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ โดยไม

ตองลงทะเบียนและใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินอํานวยความสะดวก โดยการแจงไปยังผูสูงอายุท่ีมีสิทธ ิ

หากผูสูงอายุมีความประสงคท่ีจะรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ใหแนบเอกสารหลักฐานขอมูล เพ่ือยืนยันสิทธิ

ตนเองไปยังองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

1.ยื่นคําขอลงทะเบียน  พรอมเอกสารหลักฐาน (ระยะเวลา 1 นาที/ราย)                  

2.เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/สัมภาษณ/บันทึกขอมูลในระบบสารสนเทศ  (ระยะเวลา 5 นาที/ราย) 

3.เสนอคณะกรรมการหรือเจาหนาท่ีท่ีไดรับมอบหมาย ตรวจสอบคุณสมบัติ 

4.เสนอผูบังคับบัญชา (ผูใหบริการ) (ระยะเวลา 10 นาที/ราย) 

5.แจงผล (ระยะเวลา 1 นาที/ราย) 

รายการเอกสาร/หลักฐานประกอบ 

1.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

2.สําเนาทะเบียนบาน 

3.สําเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 

4.หนังสือมอบอํานาจกรณีมอบใหผูอ่ืนทําการแทน 

คาธรรมเนียม  

(ไมมีคาธรรมเนียม) 

 

  



คูมือสําหรับประชาชน 

กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตาํบลหนองขนาน 
5 

 

งานท่ีใหบริการ             การยืนยันสิทธแิละยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตําบลหนองขนาน 

ขอบเขตการใหบริการ 

ระยะเวลาเปดใหบริการ : วันจันทร ถึง วันศุกร ตั้งแตเวลา 08.30 - 16.30 น.  

(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  

โทรศัพท 0-3247-3681  ตอ 3058      

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการจายเบี้ยความพิการใหคนพิการขององคกรปกครอง

สวนทองถ่ิน พ.ศ. 2553 และแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี4) พ.ศ. 2562 กําหนดใหคนพิการท่ีไดจดทะเบียน 

คนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ ลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ

ดวยตนเอง ตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีตนมีภูมิลําเนา ณ ท่ีทําการองคกรปกครองสวนทองถ่ินหรือสถานท่ี

ท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกําหนด และมีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการในเดือนถัดไป โดยมีหลักฐานพรอม

สําเนาท่ีผูขอรับเงินเบี้ยความพิการลงลายมือชื่อรับรองความถูกตอง 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ                                                                                       

1.ยื่นคําขอลงทะเบียน  พรอมเอกสารหลักฐาน (ระยะเวลา 1 นาที/ราย)                  

2.เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/สัมภาษณ/บันทึกขอมูลในระบบสารสนเทศ  (ระยะเวลา 5 นาที/ราย) 

3.เสนอคณะกรรมการหรอืเจาหนาท่ีท่ีไดรับมอบหมาย ตรวจสอบคุณสมบัติ 

4.เสนอผูบังคับบัญชา (ผูใหบริการ) (ระยะเวลา 10 นาที/ราย) 

5.แจงผล (ระยะเวลา 1 นาที/ราย) 

รายการเอกสาร/หลักฐานประกอบ 

1.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

2.สําเนาบัตรประจําตัวคนพิการ 

3.สําเนาทะเบียนบาน 

4.สําเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 

5.หนังสือมอบอํานาจกรณีมอบใหผูอ่ืนทําการแทน 

คาธรรมเนียม  

(ไมมีคาธรรมเนียม) 

  



คูมือสําหรับประชาชน 

กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตาํบลหนองขนาน 
6 

 

งานท่ีใหบริการ    การทําบัตรประจําตัวคนพิการ 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตําบลหนองขนาน 

ขอบเขตการใหบริการ 

ระยะเวลาเปดใหบริการ : วันจันทร ถึง วันศุกร ตั้งแตเวลา 08.30 - 16.30 น.  

(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  

โทรศัพท 0-3247-3681  ตอ 3058                        

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

         ระเบียบคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการแหงชาติ วาดวยหลักเกณฑ วิธีการ 

และเง่ือนไขการยื่นคําขอบัตรประจําตัวคนพิการ การออกบัตร และการกําหนดเจาหนาท่ีผู มีอํานาจ 

ออกบัตรประจําตัวคนพิการ การกําหนดสิทธิ หรือการเปลี่ยนแปลงสิทธิและการขอสละสิทธิของคนพิการ  

และอายุบัตรประจําตัวคนพิการ พ.ศ. 2556 การยื่นคําขอมีบัตรประจําตัวคนพิการ ขอ 6 คนพิการซ่ึงมี

สัญชาติไทย ไมวาจะอยูในกรุงเทพมหานครหรือจังหวัดอ่ืน อาจยื่นคําขอมีบัตรตอ สํานักงานพัฒนาสังคมและ 

ความม่ันคงของมนุษยจังหวัด ศูนยบริการคนพิการระดับจังหวัด หรือหนวยงานของรัฐ ตามท่ีผูอํานวยการหรือ

ผูวาราชการจังหวัดประกาศกําหนด แลวแตกรณี ขอ 7 ในกรณีท่ีคนพิการเปนผู เยาว คนเสมือนไร

ความสามารถหรือคนไรความสามารถ หรือในกรณีท่ีคนพิการมีสภาพความพิการถึงข้ันไมสารมารถไปยื่นคําขอ

ดวยตนเองได ผูปกครองผูพิทักษ ผูอนุบาลหรือผูดูแลคนพิการ แลวแตกรณี ยื่นคําขอแทนได 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ                                                

1.ยื่นแบบคําขอมีบัตรประจําตัวคนพิการพรอมเอกสารหลักฐาน (ระยะเวลา 1 นาที/ราย)                  

2.เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/สัมภาษณ (ระยะเวลา 5 นาที/ราย) 

3.สงหนังสือไปยังสํานักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัดเพชรบุรี  

  เพ่ือออกบัตรประจําตัวคนพิการ 

รายการเอกสาร/หลักฐานประกอบ 

1.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผูพิการ (รับรองสําเนาหรือพิมพลายนิ้วมือ) 

2.สําเนาทะเบียนบานผูพิการ  (รับรองสําเนาหรือพิมพลายนิ้วมือ) 

3.เอกสารรับรองความพิการ จากสถานพยาบาลของรัฐ ใชฉบับจริงเทานั้น 

4.สําเนาสูติบัตร สําหรับบุคคลอายุต่ํากวา 15 ป 

5.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน (ผูดูแล) 

6.สําเนาทะเบียนบาน (ผูดูแล) 

* กรณีผูดูแลอยูคนละทะเบียนบานกับผูพิการ ตองมีหนังสือรับรองการเปนผูดูแลคนพิการ 

(แบบฟอรมรับไดท่ี สนง.พมจ.เพชรบุรี หรือ อปท.ทุกแหง) ซ่ึงผูรับรองตองอยูในทองท่ีเดียวกับคนพิการ 

คาธรรมเนียม  

(ไมมีคาธรรมเนียม) 

  



คูมือสําหรับประชาชน 

กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตาํบลหนองขนาน 
7 

 

งานท่ีใหบริการ             การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส  

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตําบลหนองขนาน 

ขอบเขตการใหบริการ                        

ระยะเวลาเปดใหบริการ : วันจันทร ถึง วันศุกร ตั้งแตเวลา 08.30 - 16.30 น.  

(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  

โทรศัพท 0-3247-3681  ตอ 3058     

 หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวน

ทองถ่ิน พ.ศ. 2548 ขอ 19 ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพแกผูมีสิทธิไดรับ

เงินสงเคราะหเดือนละ 1 ครั้ง ยกเวนการจายเงินใหผูสูงอายุท่ีมีสิทธิไดรับเงินสงเคราะหจายปละ 2 ครั้งๆ ละ 

6 เดือนก็ได โดยใหอยูในดุลพินิจของผูบริหารทองถ่ินดวยวิธีหนึ่งวิธีใด ตามความประสงคของผูมีสิทธิไดรับเงิน

สงเคราะห 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ                                                                                 

1.ยื่นคําขอลงทะเบียน พรอมเอกสารหลักฐาน (ระยะเวลา 1 นาที/ราย)                  

2.เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/สัมภาษณ/บันทึกขอมูลในระบบสารสนเทศ  (ระยะเวลา 5 นาที/ราย) 

3.ออกใบนัดหมายตรวจสภาพความเปนอยูและคุณสมบัติ (ระยะเวลา 5 นาที/ราย) 

4. ตรวจสภาพความเปนอยูและคุณสมบัติของผูท่ีประสงครับการสงเคราะห (1 วัน/ราย) 

4.เสนอผูบังคับบัญชา (ผูใหบริการ) (ระยะเวลา 20 นาที/ราย) 

5. ตรวจสอบความเปนอยูและคุณสมบัติของผูท่ีประสงคขอรับการสงเคราะห (ระยะเวลา 1 วัน/ราย) 

6.แจงผล (ระยะเวลา 1 นาที/ราย) 

รายการเอกสาร/หลักฐานประกอบ 

1.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

2.สําเนาบัตรทะเบียนบาน 

3.สําเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 

4.ใบรับรองแพทยซ่ึงออกใหโดยสถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันวาเปนผูปวยโรคเอดสจริง 

คาธรรมเนียม  

(ไมมีคาธรรมเนียม) 

  



คูมือสําหรับประชาชน 

กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตาํบลหนองขนาน 
8 

 

งานท่ีใหบริการ             การลงทะเบียนเพ่ือขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตําบลหนองขนาน 

ขอบเขตการใหบริการ                        

ระยะเวลาเปดใหบริการ : วันจันทร ถึง วันศุกร ตั้งแตเวลา 08.30-16.30 น.  

(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

โทรศัพท 0-3247-3681  ตอ 3058     

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชน วาดวยการจายเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  

พ.ศ. ๒๕๖๕ กําหนดหลักเกณฑการจายเงินตามโครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ใหเปนไปดวย

ความเรียบรอย มีประสิทธิภาพ และบรรลุวัตถุประสงค เพ่ือยกระดับคุณภาพชีวิตของเด็กใหดีข้ึน โดยให 

หญิง ต้ังครรภ หรือผูปกครอง มาลงทะเบียนและยื่นคําขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

ดวยตนเอง ณ องคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีเด็กแรกเกิดไดพักอาศัยอยูจริง หรือยื่นคํารองขอลงทะเบียนผาน

แอปพลิเคชั่นเงินเด็ก โดยใหยืนยันตัวตนผานแอปพลิเคชัน D.DOPA กอน พรอมแนบเอกสารในรูปแบบไฟล

อิเล็กทรอนิกสเพ่ือเปนหลักฐาน 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ                                                                                  

1.ยื่นคํารองขอลงทะเบียนเพ่ือขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

  พรอมเอกสารหลักฐาน (ระยะเวลา 1 นาที/ราย)                  

2.เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/สัมภาษณ/บันทึกขอมูลในระบบโครงการเงินอุดหนุน 

   เพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด (ระยะเวลา 10 นาที/ราย) 

3.แจงผล (ระยะเวลา 1 นาที/ราย) 

รายการเอกสาร/หลักฐานประกอบ 

1.แบบคํารองขอลงทะเบียน (ดร.01) 

2.แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.๐๒) 

3.สําเนาสูติบัตรเด็กแรกเกิด 

4.หนังสือรับรองรายไดหรือใบรับรองเงินเดือน (ของทุกคนท่ีมีรายไดประจําเปนสมาชิกในครัวเรือนท่ีเปน 

   เจาหนาท่ีของรัฐ พนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือพนักงานบริษัท) 

5.เอกสารหรือบัตรประจําตัวเจาหนาท่ีของรัฐ บัตรหรือเอกสารอ่ืนใดท่ีแสดงสถานะหรือตําแหนงของผูรับรอง 

  คนท่ี ๑ และผูรับรองคนท่ี ๒ 

6.สําเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 

คาธรรมเนียม  

(ไมมีคาธรรมเนียม) 
 

 



คูมือสําหรับประชาชน 

กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตาํบลหนองขนาน 
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งานท่ีใหบริการ             การขอเปลี่ยนแปลงสิทธิผูรับเงินอุดหนุนเด็กแรกเกิด 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตําบลหนองขนาน 

ขอบเขตการใหบริการ                        

ระยะเวลาเปดใหบริการ : วันจันทร ถึง วันศุกร ตั้งแตเวลา 08.30-16.30 น.  

(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

โทรศัพท 0-3247-3681  ตอ 3058     

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชน วาดวยการจายเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด พ.ศ. ๒๕๖๕ 

หมวด 4 การเปลี่ยนแปลงสิทธิและระงับสิทธิ  

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ                                                                                  

1.ยื่นคํารองขอเปลี่ยนแปลงสิทธิผูรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

   พรอมเอกสารหลักฐาน (ระยะเวลา 1 นาที/ราย)                  

2.เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/สัมภาษณ/บันทึกขอมูลในระบบโครงการเงินอุดหนุน 

   เพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด (ระยะเวลา 10 นาที/ราย) 

3.แจงผล (ระยะเวลา 1 นาที/ราย) 

รายการเอกสาร/หลักฐานประกอบ 

1.แบบคํารองขอเปลี่ยนแปลงสิทธิผูรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด (ดร.๐6) 

2.แบบคํารองขอลงทะเบียน (ดร.01) 

3.แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.๐๒) 

4.สําเนาสูติบัตรเด็กแรกเกิด 

5.หนังสือรับรองรายไดหรือใบรับรองเงินเดือน (ของทุกคนท่ีมีรายไดประจําเปนสมาชิกในครัวเรือนท่ีเปน 

   เจาหนาท่ีของรัฐ พนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือพนักงานบริษัท) 

6.เอกสารหรือบัตรประจําตัวเจาหนาท่ีของรัฐ บัตรหรือเอกสารอ่ืนใดท่ีแสดงสถานะหรือตําแหนงของผูรับรอง  

   คนท่ี ๑ และผูรับรองคนท่ี ๒ 

7.สําเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารของผู.ยื่นคํารองขอเปลี่ยนแปลงสิทธิ 

คาธรรมเนียม  

(ไมมีคาธรรมเนียม) 

  



คูมือสําหรับประชาชน 

กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตาํบลหนองขนาน 
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งานท่ีใหบริการ            การขอรบัเงินสงเคราะหและรับรองผูรับผิดชอบ 

ในการจัดการศพผูสูงอายุตามประเพณี 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตําบลหนองขนาน 

ขอบเขตการใหบริการ                        

ระยะเวลาเปดใหบริการ : วันจันทร ถึง วันศุกร ตั้งแตเวลา 08.30-16.30 น.  

(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) โทรศัพท    0-3247-3681  ตอ 3058 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

             ประกาศกระทรวงการพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย เรื่องการสนับสนุนการสงเคราะห 

ในการจัดการศพตามประเพณี พ.ศ. ๒๕๖๓ ขอ๕ การสงเคราะหในการจัดการศพตามประเพณีนั้น ผูสูงอายุท่ีตาย 

ตองมีอายุหกสิบปบริบูรณข้ึนไป สัญชาติไทย ผูสูงอายุท่ีมีบัตรสวัสดิการแหงรัฐ เวนแตผูสูงอายุท่ีมีคุณสมบัติ

ตามเกณฑบัตรสวัสดิการแหงรัฐ แตยังไมมีบัตรสวัสดิการแหงรัฐหรือยังไมไดลงทะเบียนใหผูอํานวยการเขต 

หรือนายอําเภอ หรือกํานัน หรือผูใหญบาน หรือนายกเทศมนตรี หรือนายกองคการบริหารสวนตําบล หรือ

นายกเมืองพัทยา หรือประธานชุมชน เปนผูออกหนังสือรับรอง ตามแบบท่ีอธิบดีกรมกิจการผูสูงอายุกําหนด 

รวมถึงผูสูงอายุซ่ึงอยูในศูนยพัฒนาการจัดสวัสดิการสังคมผูสูงอายุ สถานสงเคราะห สถานดูแลสถานคุมครอง 

หรือสถานใดๆ ของรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีดําเนินการในลักษณะเดียวกัน ซ่ึงจัดการศพตาม

ประเพณี โดยมูลนิธิ สมาคมวัด มัสยิด โบสถ เปนตน ตองยื่นคําขอภายในกําหนด ๖ เดือน นับตั้งแตวันท่ีออก

ใบมรณบตัร 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ                                                                                       

1.ยื่นเงินสงเคราะหและรับรองผูรับผิดชอบในการจัดการศพผูสูงอายุ   

   พรอมเอกสารหลักฐาน (ระยะเวลา ๑ นาที/ราย) 

2.เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/สัมภาษณ (ระยะเวลา ๑๐ นาที/ราย) 

3.เสนอผูบังคับบัญชาเพ่ือดําเนินการตามข้ันตอนตอไป (1 วัน/ราย) 

4.สงหนังสือไปยังพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัดเพชรบุรี เพ่ือตรวจสอบสิทธิ  

  (ระยะเวลา 15 นาที/ราย) 

3.แจงผล (ระยะเวลา 1 นาที/ราย) 

รายการเอกสาร/หลักฐานประกอบ 

 1.แบบคําขอรับเงินสงเคราะหและรับรองผูรับผิดชอบในการจัดการศพ (ศผส.๐๑)  

2.แบบรับรองการมีคุณสมบัติตามเกณฑบัตรสวัสดิการแหงรัฐ (ศผส.๐๒) 

3.สําเนาใบมรณบัตรของผูสูงอายุ  

4.สําเนาบัตรสวัสดิการแหงรัฐของผูสูงอายุ  

5.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูเสียชีวิต  

6.สําเนาทะเบียนบานผูเสียชีวิต 

 



คูมือสําหรับประชาชน 

กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตาํบลหนองขนาน 
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รายการเอกสาร/หลักฐานประกอบ  (ตอ) 

7.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผูยื่นคํารอง 

8.สําเนาทะเบียนบานผูยื่นคํารอง  

9.สําเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารของผูยื่นคําขอ  

10.สําเนาบัตรประจําตําแหนงผูรับรอง 

คาธรรมเนียม  

(ไมมีคาธรรมเนียม) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



คูมือสําหรับประชาชน 

กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตาํบลหนองขนาน 
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ภาคผนวก 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



คูมือสําหรับประชาชน 
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